
คูมือการใชงาน 

1. การเขาสูระบบ  

1.1 วิธีการเขา สามารถเขาได 2 วิธี ดังนี ้

     วธิีท่ี 1 ใหพิมพ URL >>  https://helpdesk.dmh.go.th ดังภาพท่ี 1 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 การเขาสูระบบ 

     วิธีท่ี 2 ใหเขาไปยัง Website ของสำนักเทคโนโลยีสารสนเทศ URL >> https://ict.dmh.go.th แลวเลือก 

ระบบขอใชบริการ ดังภาพท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2 การเขาสูระบบ 

1.2 เม่ือเขาสูระบบจะปรากฏภาพหนาหลัก ดังภาพท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3 ภาพแสดงหนาหลัก 
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อธิบายหนาหลัก ดังนี้ 

1. หมายเลข 1 สวนสถานะผูใชงาน 

2. หมายเลข 2 ปฏิทิน Tele Conference เปนสวนแสดงสถานะการขอใชงาน Tele Conference  

3. หมายเลข 3 สวนเมนู 

2. การ Login เพ่ือทำรายการจอง Tele Conference 

 2.1 วิธีการ Login สามารถทำได 2 วิธี ดังนี้ 

      วธิีท่ี 1 ไปท่ีสวนเมนู Click >> จอง Tele Conference >> รายการจอง Tele Conference ดังภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 การ Login 

  วิธีท่ี 2 ไปท่ีสวนสถานะผูใชงาน Click >> ผูใชงานท่ัวไป >> เขาสูระบบ ดังภาพท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 5 การ Login 
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2.3 เม่ือเขาสูระบบจะปรากฏภาพหนาเขาสูระบบ ดังภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 6 หนาเขาสูระบบ 

วิธีการเขาสูระบบ 

1. กรอกชื่อผูใช ในชอง ชื่อผูใช และรหัสผาน ในชอง รหัสผาน 

2. Click เขาสูระบบ หรือกดปุม Enter 

3. เม่ือเขาสูระบบผาน จะปรากฏหนาหลัก ท่ีทำการ Login แลว ดังภาพ 7 

ภาพท่ี 7 หนาหลักเม่ือเขา Login  

3. การเปล่ียนรหัสผาน 

 3.1 ไปท่ีสวนสถานะผูใชงาน Click >> ชื่อผูใชงาน >> เปลี่ยนรหัสผาน ดังภาพท่ี 8 

 

 

 

 

ภาพท่ี 8 การเปลี่ยนรหัสผาน 
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3.2 เม่ือ Click เปลี่ยนรหัสผาน จะปรากฏหนาแกไขขอมูลผูใช ดังภาพท่ี 9 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 9 หนาแกไขขอมูลผูใช 

   วิธีเปลี่ยนรหัสผาน 

1. กรอกรหัสผานใหม ในชอง รหัสผาน 

2. กรอกรหัสผานใหม ในชอง ยืนยัน PASSWORD โดยกรอกใหตรงกับชอง รหัสผาน 

3. Click บันทึก หรือกดปุม Enter 

 

4. การทำรายการจอง Tele Conference 

 4.1 ไปท่ีสวนเมนู Click >> จอง Tele Conference >> รายการจอง Tele Conference ดังภาพท่ี 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 10 ทำรายการจอง Tele Conference 
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 4.2 เม่ือ Click รายการจอง Tele Conference จะปรากฏหนารายการจอง Tele Conference ดังภาพท่ี 11 

ภาพท่ี 11 หนารายการจอง Tele Conference 

  วิธีการทำรายการจอง Tele Conference 

1. Click >> เพ่ิมรายการ ในภาพท่ี 11 จะปรากฏหนาสรางการจอง Tele Conference ดังภาพท่ี 12 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 หนาสรางการจอง Tele Conference 

2. กรอกขอมูล ใหครบถวน 

3. Click บันทึก หรือกดปุม Enter 
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กรณีท่ีมีการยืมครุภัณฑ (ดังภาพท่ี 13) เม่ือ Click บันทึก หรือกดปุม Enter ระบบจะแสดงหนาจอ 

ขออนุมัติยืม วัสดุ/ครุภัณฑ ดังภาพท่ี 15 

 

  

 

 

 

 
 

 

            ภาพท่ี 13 กรณีมีการยืมครุภัณฑ 

5. การทำรายการ ยืมครุภัณฑ 

 5.1 ไปท่ีสวนเมนู Click >> ยืมครุภัณฑ >> ใบยืมครุภัณฑ ดังภาพท่ี 14 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 14 หนาจอทำรายการ ยืมครุภัณฑ 

5.2 เม่ือ Click ใบยืมครุภัณฑ จะปรากฏหนารายการยืมครุภัณฑ ดังภาพท่ี 15 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 15 หนาจอรายการยืมครุภัณฑ 

Click 
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วิธีการทำรายการยืมครุภัณฑ 

 1. Click >> เพ่ิมรายการ ในภาพท่ี 15 จะปรากฏหนาขออนุมัติยืม วัสดุ/ครุภัณฑ ดังภาพท่ี 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 16 หนาจอขออนุมัติยืม วัสดุ/ครุภัณฑ 
 

2. กรอกขอมูล ใหครบถวน 

3. Click บันทึก หรือกดปุม Enter 
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